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Jak dtugo przechowywac
dokumentacje ksiegow3a?

Podatnicy czesto zadajg
pytanie, jak diugo

muszg przechowywaé
dokumentacje ksiggowa.
Oczywiscie czg$¢
podatnikéw nie ma takich
rozterek i przechowuje
dokumentacje przez

wiele lat, ale jest tez

spora grupa podatnikéow,
ktérzy z ré6znych
wzgledow (przyjmijmy, ze
gtéwnie z braku miejsca
do przechowywania
dokumentoéw) zniszczytaby
ja natychmiast, jak to tylko
mozliwe.

W $wiadomosci podatnikéw funk-
cjonuje na ogét przekonanie o obo-
wigzku pigcioletniego okresu prze-
chowywania dokumentacji. Nie-
stety jednak nie dotyczy to kazde-
go przypadku. Terminy przecho-
wywania dokumentacji sg okre-
$lone w przepisach.

Zgodnie z art. 86 § 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja po-
datkowa’ (dalej ,Ordynacja podat-
kowa”), podatnicy obowigzani do
prowadzenia ksigg podatkowych
przechowuja ksiegi i zwigzane
z ich prowadzeniem dokumenty
do czasu uptywu okresu przedaw-
nienia zobowigzania podatkowe-
go. Na mocy art. 3 pkt 4 Ordyna-
cji podatkowej, ilekro¢ jest mowa
o ksiggach podatkowych — rozumie
si¢ przez to ksiegi rachunkowe, po-
datkowg ksiege przychodéw i roz-
chodéw, ewidencje oraz rejestry,
do ktérych prowadzenia, do celéw
podatkowych, na podstawie od-
rebnych przepiséw, obowigzani sg
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podatnicy, platnicy lub inkasenci.
Z kolei zgodnie z art. 70 § 1 Or-
dynacji podatkowej zobowigza-
nie podatkowe przedawnia si¢
z uptywem 5 lat, liczac od korica
roku kalendarzowego, w ktérym
uplynal termin platnosci podat-
ku. Przykladowo jednak, zgodnie
z Ordynacjg podatkows, nie ule-
gaja przedawnieniu zobowigzania
podatkowe zabezpieczone hipotekg
lub zastawem skarbowym, a zatem
dokumenty dotyczgce takich zobo-
wigzan nalezy przechowywaé do-
poki taka hipoteka lub zastaw skar-
bowy istniejg.

Tak wigc, w $wietle przepisow
Ordynacji podatkowej po uply-
wie okresu przedawnienia zobo-
wigzania podatkowego (a zatem
co do zasady po uplywie 5 lat, li-

czge od konca roku kalendarzo-
wego, w ktérym uplynat termin
platnosci podatku), podatnicy nie
maja obowigzku przechowywa-
nia ksiag i zwigzanych z ich pro-
wadzeniem dokumenty (np. fak-
tur VAT, kopii deklaracji podat-
kowych) i moga te dokumenty
archiwizowa¢ lub przykladowo
zZniszczy¢.

Okresy przechowywania doku-
mentacji ksiggowej regulujg tez
inne przepisy, w szczegdlnosci
przepisy ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci?. Zgod-
nie z art. 74 wskazanej ustawy o ra-
chunkowosci zatwierdzone rocz-
ne sprawozdania finansowe pod-
legaja trwalemu przechowywa-
niu, natomiast pozostale zbiory
przechowuje si¢ co najmniej przez
okresy wskazane szczegétowo
w tym przepisie, tj. przyktadowo:
= ksiggi rachunkowe -5 lat;
= karty wynagrodzen pracow-
nikéw badz ich odpowiedni-
ki — przez okres wymagane-
go dostepu do tych informacji,
wynikajacy z przepiséw eme-
rytalnych, rentowych oraz po-
datkowych, nie krécej jednak
niz 5 lat;
= dowody ksiggowe dotycza-
ce srodkéw trwatych w budo-
wie, pozyczek, kredytéw oraz
uméw handlowych, roszczen
dochodzonych w postgpowa-
niu cywilnym lub objetych po-
stepowaniem karnym albo po-
datkowym — przez 5 lat od po-
czatku roku nastgpujgcego po
roku obrotowym, w ktérym
operacje, transakcje i postgpo-
wanie zostaly ostatecznie za-
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= dokumentacje przyjetego spo-
sobu prowadzenia rachunko-
wosci - przez okres nie krétszy
od 5 lat od uptywu jej wazno-
$ci; dokumenty inwentaryza-
cyjne -5 lat.

Przy czym okresy przechowywania
oblicza si¢ od poczatku roku naste-
pujacego po roku obrotowym, kté-
rego dane zbiory dotyczg.

Naruszenie przepiséw dotycza-
cych  okreséw  przechowywa-
nia dokumentéw ksiggowych
(np. zbyt szybkie ich zniszcze-
nie) moze pocigga¢ konsekwencje
tak podatkowe, jak i karne skar-

bowe. W szczegdlnosci, zgodnie
zart. 23 § 1 pkt 1 Ordynacji podat-
kowej, w przypadku, gdy brak jest
ksiag podatkowych lub innych
danych niezbednych do okresle-
nia podstawy opodatkowania, or-
gan podatkowy okresla podstawe
opodatkowania w drodze oszaco-
wania, co na ogét jest niekorzyst-
ne dla podatnika. Ponadto zgodnie
zart. 60 § 11 § 2 ustawy z dnia
10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks kar-
ny skarbowy?, kto wbrew obowigz-
kowi nie prowadzi ksiegi, podle-
ga karze grzywny do 240 stawek
dziennych. Z kolei kto wbrew obo-
wigzkowi nie przechowuje ksie-
gi w miejscu wykonywania dzia-
falnosci lub w miejscu wskazanym
przez podatnika jako jego siedzi-

ba, przedstawicielstwo lub oddziat,
a jezeli prowadzenie ksiggi zosta-
fo zlecone biuru rachunkowemu
lub innemu uprawnionemu pod-
miotowi — w miejscu okreslonym
W umowie z biurem rachunkowym
lub w miejscu wskazanym przez
kierownika jednostki, podlega ka-
rze grzywny do 240 stawek dzien-
nych. W wypadku mniejszej wagi,
sprawca czynu zabronionego pod-
lega karze grzywny za wykroczenie
skarbowe.
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